Spotdzielnia Mieszkaniowa

CEGIELKA]

REGULAMIN
UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW
CZLONKOM SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ]
~+CEGIELKA" we Wroctawiu

§1

Podstawe prawng unormowan zawartych w niniejszym regulaminie stanowig :
1) ustawa z dnia 16 wrze$nia 1982 r. Prawo spotdzielcze;
2) ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o Spétdzielniach mieszkaniowych;
) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych;
4) Statut SM ,, CEGIELKA”.

§2

. Cztonkowie Spétdzielni Mieszkaniowej ,,CEGIELKA” we Wroctawiu, majg prawo do uzyskania
nastepujgcych dokumentow:
1) Statutu SM ,,CEGIELKA”;
2) regulaminéw uchwalonych przez organy spétdzielni na podstawie statutu;
3) uchwat organéw spétdzielni;
4) protokotow z obrad organdw spétdzielni;
5) protokotéw lustracji;
6) rocznych sprawozdan finansowych;
7) umoéw zawieranych przez spdtdzielnie z osobami trzecimi i faktur zwigzanych z tymi
umowami;
8) wtasnych akt cztonkowskich.
2. Roczne sprawozdanie finansowe bedzie udostepnione cztonkom po zbadaniu przez biegtego
rewidenta.
3. Dokumenty moga by¢ udostepniane:
a. na stronie internetowej Spotdzielni

b. w siedzibie Spétdzielni

c. wformie kopii i odpiséw

4. Osoba wnioskujgca o wydanie kopii, odpisu lub udostepnienie wglagdu do dokumentow,
podlega weryfikacji pod wzgledem praw cztonkowskich.

5. Uprawnienia cztonkéw nie obejmuja tresci protokotdéw i uchwat organéw spétdzielni, ktérych
ujawnienie naruszytoby przepisy ustawy o ochronie danych osobowych.

6. Spétdzielnia Mieszkaniowa ,,CEGIELKA” nie udostepnia dokumentéw wymienionych w ust. 1
za pomocg poczty elektronicznej.

§3

. Cztonkowie mogg otrzymaé bezptatnie, w jednym egzemplarzu, kopie i odpisy dokumentow
wskazanych w § 2 ust. 1 pkt 1i 2.
2. Odpisy i kopie pozostatych dokumentéw wydawane sg odptatnie.
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Koszt odpisu oraz kopii jednej strony dokumentéw, wymienionych w § 2 ust. 1 pkt 3 - 8
regulaminu, odpowiadajgcy rzeczywistym kosztom ich sporzadzenia, ustala zarzad spétdzielni
w drodze uchwaty.
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1. Cztonek zgdajgcy wydania kopii lub odpisu dokumentu, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 3-7
regulaminu, winien ztozy¢é w spoétdzielni pisemny wniosek, zawierajgcy informacje
umozliwiajgce w sposédb jednoznaczny identyfikacjg dokumentu.

. Wniosek powinien by¢ doprecyzowany i sporzgdzony czytelnie.

3. Wz6r wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

N
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1. Spétdzielnia moze odmowi¢ cztonkowi wgladu do umoéw (lub wydania ich kopii),
zawieranych z osobami trzecimi, jesli naruszatoby to prawa tych osob lub jezeli istnieje
uzasadniona obawa, ze cztonek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych
zinteresem spoétdzielni i przez to wyrzadzi jej znaczng szkode. Odmowa powinna by¢
wyrazona na pismie.

2. Cztonek, ktéremu odméwiono wgladu do umow zawieranych przez spétdzielnig z osobami
trzecimi, moze ztozyé wniosek do sadu rejestrowego o zobowigzanie spotdzielni do ich
udostepnienia. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni od dnia dostarczenia cztonkowi
pisemnej odmowy.
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1. Wydanie kopii i odpiséw dokumentéw moze nastgpi¢ po uiszczeniu naleznej kwoty
odptatnoéci na rachunek bankowy spétdzielni. Przy odbiorze dokumentow cztonek okazuje
dowdd uregulowania naleznosci. Na wniosku wnioskodawca sktada oswiadczenie,
ze otrzymat dokumenty wskazane we wniosku.

2. Odbiér dokumentéw wymienionych we wniosku odbywa si¢ osobiscie przez
zainteresowanego.
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1. Spétdzielnia, z zastrzezeniem § 7 niniejszego regulaminu, zobowigzana jest wydac kopie
i odpisy dokumentéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 3 — 7, cztonkowi zgtaszajgcemu
zgdanie, w ciggu 7 dni od daty ztozenia wniosku do spétdzielni.

2. W uzasadnionych przypadkach (m.in. absencja pracownicza, duza ilo§¢ dokumentdw
do przygotowania, wnioskowanie o dokumenty archiwalne) termin przygotowania
dokumentéw moze ulec wydtuzeniu, nie wiecej jednak niz do 14 dni od daty ztozenia
wniosku. Zarzad spoétdzielni wowczas poinformuje o przewidywanym terminie
udostepnienia dokumentow.

§ 8a

1. Kazdy cztonek spétdzielni ma prawo wgladu do wtasnych akt cztonkowskich, z ktdrych moze
otrzymad kopie oraz odpisy wskazanych dokumentéw za odptatnoscig ustalong w § 4.

2. Akta cztonkowskie do wgladu oraz ich kopie lub odpisy, winny by¢ udostepnione
bezzwtocznie, w dniu, w ktérym cztonek spétdzielni zgtosit sig¢ do spoétdzielni o ich
udostepnienie lub w innym uzgodnionym terminie dogodnym dla obydwu stron. Przy
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odbiorze dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 1 cztonek przedstawia dowdd uregulowania
naleznosci i potwierdza pisemnie odbior dokumentow.

§9

. Cztonek moze wystgpic¢ do spétdzielni z zagdaniem wgladu w dokumenty wymienione w § 2
ust. 1 pkt 1 -7 niniejszego regulaminu.

. Wniosek w sprawie udostepnienia dokumentéw do wgladu, winien by¢ ztozony na pismie
i zawiera¢ doktadng nazwe dokumentu, jego zakres tematyczny, by umozliwi¢ identyfikacje
okreslonego dokumentu. Wniosek powinien by¢ sporzgdzony czytelnie.

. Wzdér wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.

. Spétdzielnia zobowigzana jest do udostepnienia do wgladu zgdanych przez cztonka
dokumentdw, w terminie do 7 dni od dnia wptywu wniosku do spétdzielni, z uwzglednieniem
ograniczen okres$lonych w § 6. W uzasadnionych przypadkach (m.in. absencja pracownicza,
duza ilo$é dokumentdw do przygotowania, wnioskowanie o dokumenty archiwalne) termin
przygotowania dokumentow moze ulec wydtuzeniu, nie wigecej jednak niz do 14 dni od daty
ztozenia wniosku. Zarzad spdétdzielni wéwczas poinformuje o przewidywanym terminie
udostepnienia dokumentow.

. Dokumenty do wgladu udostepniane sg przez komorke organizacyjng prowadzgcg dane
zagadnienia.

. Po ustaleniu terminu z zainteresowanym cztonkiem, przegladanie dokumentéw odbywa sie
w pomieszczeniu spétdzielni, w obecnosci pracownika spotdzielni.

. Zabrania sie fotografowania, skanowania, filmowania i stosowania innych s$rodkow
technicznych, stuzgcych do powielania lub utrwalania przedtozonych dokumentow.

Z przegladanych dokumentow cztonek spétdzielni moze sporzgdza¢ wtasnoregczne notatki.
. Cztonek na wniosku podpisem potwierdza, ze w okreslonym dniu zapoznat sig
z dokumentami wymienionymi we wniosku.

. Jezeli objete wnioskiem dokumenty sa umieszczone na stronie internetowej Spdtdzielni,
Spétdzielnia informuje o tym wnioskujacego bez koniecznosci umozliwienia dodatkowego
wgladu.

§10

. Zarzad spétdzielni zobowigzuje pracownikéw do rejestrowania wydawanych kopii, odpisow
i udostgpnianych dokumentdéw. Rejestr znajduje sie w dziale administracyjno
samorzadowym.

. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zawierac¢ nastgpujgce dane:

1) date wydania kopii, odpiséw lub udostepnienia dokumentow;

2) imie i nazwisko cztonka, ktéremu wydano kopie, odpisy lub udostgpniono dokumenty;

3) opis wydanych kopii, odpisdw lub udostepnionych dokumentow;

4) podpis zainteresowanego cztonka;

5) uwagi.

. Pracownik, do ktérego kierowany jest wniosek o udostgpnienie kopii lub odpiséw
dokumentéw, sporzadza je zgodnie z zasadami okres$lonymi w ninigjszym regulaminie,
przekazuje dane do ustalonego przez zarzgd pracownika, ktdry sporzadza fakture
za przygotowane kopie lub odpisy.

. Cztonek spétdzielni, ktory uzyskat dostep do dokumentéw okreslonych w § 2 ust. 1 pkt 3-7
regulaminu, sktada o$wiadczenie o zobowigzaniu sig¢ do zachowania tajemnicy 5 danych,
uzyskanych w zwigzku z wydaniem dokumentéw lub w wyniku wglgdu do dokumentow
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Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu.

5. Cztonek spétdzielni, ktéry otrzymat wglad do dokumentéw lub otrzymat ich kopie, nie moze
udostepnia¢ tych dokumentéw osobom trzecim, powiela¢ ich, ani w inny sposob
rozpowszechniac ich tresci.

6. Cztonek spoétdzielni ponosi wobec spoétdzielni i oséb trzecich odpowiedzialno$c
za wykorzystanie pozyskanych dokumentéw niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

7. Cztonek spétdzielni zobowigzany jest do naprawienia szkody wyrzgdzonej spétdzielni lub
osobom trzecim, w zwigzku z wykorzystaniem udostepnionych mu dokumentéw w sposob
sprzeczny z niniejszym regulaminem, badZz innymi przepisami prawa lub w zwigzku
z wykorzystaniem ich w sposdb zagrazajgcy interesowi spoétdzielni, oséb trzecich lub innych
cztonkow spotdzielni.

8. Wszystkie strony kopii dokumentéw wydanych przez spoétdzielnig, opatruje sig pieczecia:
»,Dokument Spétdzielni Mieszkaniowej ,,CEGIELKA”, wydany na wniosek cztonka spotdzielni
(imie i nazwisko). Zakaz kopiowania i rozpowszechniania.”

§11

Dokumenty wymienione w 8§ 2 ust. 1 pkt 1-6, winny by¢ zamieszczone na stronie internetowej
spétdzielni: www.smcegielka.pl, po usunieciu danych osobowych i tak:

1) statut spotdzielni—w ciggu 14 dni od zawiadomienia o rejestracji statutu lub zmian do statutu
w Krajowym Rejestrze Sgdowym;

2) regulaminy uchwalone przez organy spé6tdzielni —w ciggu 14 dni od uchwalenia;

3) uchwaty organéw spétdzielni— w terminie 7 dni od podjgcia;

4) protokoty walnego zgromadzenia —w terminie 14 dni od posiedzenia komisji gtéwnej walnego
zgromadzenia;

5) protokoty rady nadzorczej—w terminie 7 dni od podpisania przez przewodniczgcego zebrania
i sekretarza rady nadzorczej, jednak nie pdzniej niz 20 dni od daty posiedzenia rady nadzorczej;
6) protokoty zarzagdu — w terminie 7 dni od posiedzenia zarzadu;

7) protokoty lustracji —w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez spotdzielnig;

8) roczne sprawozdania finansowe —w terminie 14 dni po zbadaniu przez biegtego rewidenta.

§12

W przypadku spraw nieuregulowanych w niniejszym regulaminie, stosuje sig: postanowienia
statutu spoétdzielni, ustawy prawo spotdzielcze, ustawy o spotdzielniach mieszkaniowych oraz
ustawy o ochronie danych osobowych.

§13

Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.

Tekst jednolity Regulaminu udostepniania dokumentéow cztonkom Spotdzielni Mieszkaniowej
,,CEGIELKA” we Wroctawiu, przyjety uchwatg Rady Nadzorczejnr...../2025 z dnia ....-....- 2025 r..

) N Nl ) 2 L AW, '
podpisano dnia .‘.Q;ﬁ;%;?:Z.v;;.?. .......... podpisano dnia ‘)20'%’6\ .............
) / /) ) ¢ Y
/ — R0 v " @ , ﬂ L
A ... Nayoeleue Gilezlon'e.
Sekretarz Rady Nadzorczej Z«(‘LPrzewodniczajcy Rady Nadzorczej
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Zatacznik nr 1
do Regulaminu udostepniania dokumentéw cztonkom
Spétdzielni Mieszkaniowe] ,,CEGIELKA” we Wroctawiu

................................................................................................

......................................................

.................................................

Numer telefonu
Zarzgd Spotdzielni Mieszkaniowej
,CEGIELKA” we Wroctawiu
ul. Dworcowa 3b
50 - 456 Wroctaw

WNIOSEK O WYDANIE KOPII / ODPISOW DOKUMENTOW

Na podstawie art. 8' ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych,
prosze o udostepnienie w formie kopii /odpisu* dokumentow:

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
...............................................................................................................................
.........................................................................................................................

...............................................................................................................................

Zobowiazuje sie do pokrycia kosztéw wg kalkulacji zatwierdzonej przez zarzad spoétdzielni, z
ktdrg sie zapoznatem i akceptujeg.

Wydanie kopii/odpisu* dokumentéw nastgpi w terminie 7 dni od daty ztozenia wniosku.

..........................................................

Czytelny podpis cztonka spétdzielni
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Opis sposobu realizacji wniosku, potwierdzenie wptaty naleznosci:

....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

Data i podpis pracownika spétdzielni Data i podpis cztonka spoétdzielni
przygotowujacego dokumenty otrzymujgcego dokumenty
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Zatacznik nr 2
do Regulaminu udostepniania dokumentéw cztonkom
Spétdzielni Mieszkaniowej ,,CEGIELKA” we Wroctawiu

................................................................................................

......................................................

.................................................

Numer telefonu
Zarzad Spotdzielni Mieszkaniowe;j
,CEGIELKA” we Wroctawiu
ul. Dworcowa 3b
50 - 456 Wroctaw

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE WGLADU DO DOKUMENTOW

Na podstawie art. art. 8" ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych,
prosze o udostepnienie wgladu do dokumentow:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

..........................................................

Czytelny podpis cztonka spétdzielni
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Opis sposobu realizacji wniosku:

....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

.................................................................................................................

Data i podpis pracownika spotdzielni Data i podpis czionka spétdzielni
przygotowujgcego dokumenty otrzymujgcego dokumenty
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Zatgcznik nr 3
do Regulaminu udostepniania dokumentéw cztonkom

Spétdzielni Mieszkaniowe] ,,CEGIELKA” we Wroctawiu

................................................................................................

......................................................

.................................................

Numer telefonu

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy danych uzyskanych w wyniku
otrzymania lub wglagdu do dokumentéw i wykorzystam je wytacznie w interesie spotdzielni i jej
cztonkdw, bez naruszenia praw osob trzecich.

..........................................................

Czytelny podpis cztonka spétdzielni




