Spotdzielnia Mieszkaniowa

CEGIELKA]

Zatgcznik do uchwaty Rady Nadzorczej nr 04/2026 z dnia 2026-02-16
Tekst jednolity

Regulamin
funduszu remontowego
w Spoétdzielni Mieszkaniowej "CEGIELKA" we Wroctawiu

§1
Spétdzielnia tworzy fundusz remontowy na postawie art. 6 ust.3 ustawy z 15 grudnia 2000
roku o spétdzielniach mieszkaniowych oraz § 111 ust.1 oraz ust.3 Statutu Spétdzielni.
Odpisy na fundusz remontowy, z ktérego finansowane sg remonty i konserwacje zasobéw
mieszkaniowych obcigzaja koszty gospodarki zasobami mieszkaniowymi.

§2
Obowigzek Swiadczenia na fundusz remontowy dotyczy:
a) cztonkéw Spétdzielni, ktérym przystuguje spétdzielcze prawo do lokalu lub prawo
odrebnej wtasnosci,
b) oséb niebedacych cztonkami Spétdzielni, ktérym przystuguje spétdzielcze
wiasnosciowe prawo do lokali lub prawo odrebnej wtasnosci w zasobach Spétdzielni.
Zobowigzani wnosza miesieczne opiaty na fundusz remontowy w wysokosci okre$lonej w
rocznym planie rzeczowo-finansowym uchwalonym przez Rade Nadzorczg.
Wptaty na fundusz remontowy wnoszone sa w terminie okreslonym w Statucie Spétdzielni
dla wnoszenia optat na pokrycie wydatkéw zwigzanych z eksploatacjg i utrzymaniem
nieruchomaosci.

§3

Fundusz remontowy tworzony jest z:

1.
2.

Nons W

wptat wnoszonych przez osoby wymienione w § 2, ust.1,

kredytdw bankowych i pozyczek zaciggnietych na sfinansowanie kosztéw remontéw
zasobdw mieszkaniowych,

odszkodowan z tytutu szkdd,

zatrzymanych kaucji zabezpieczajgcych roszczenia wg zawartych umaw,

premii termomodernizacyjnych i innych doptat i dotacji uzyskanych przez Spétdzielnie,
wptat za stuzebnos$¢ obcigzajacg dang nieruchomosé,

nadwyzek bilansowych zgodnie z uchwatg Walnego Zgromadzenia.

§4

Srodki funduszu remontowego przeznaczone sg na:

a) finansowanie kosztéw konserwacji, remontéw, modernizacji oraz przegladéw zasobéw
mieszkaniowych,

b) sptate kredytéw, pozyczek, kosztéw obstugi i odsetek od kredytdw zaciggnietych na
remonty zasobdw mieszkaniowych,

c) remonty i konserwacje urzadzen dzwigowych w budynkach Spétdzielni, o ile nie zostat
utworzony specjalny fundusz,

d) inne uzasadnione remonty zwigzane z utrzymaniem zasobdw,

e) pokrycie kosztdw robocizny bezposredniej konserwatoréw dotyczgcych prac
przeprowadzanych w konkretnej lokalizacji,
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f) finansowanie kosztéw usuwania awarii na instalacjach i sieciach ogdlnego uzytku (w
tym koszty mediéw niezbednych do usuniecia awarii lub powstatych w jej wyniku
skutkéw) oraz usuwania innych awarii zasobéw mieszkaniowych,

g) pokrycie regreséw ubezpieczeniowych,

2. Srodki funduszu remontowego nie moga by¢ przeznaczone na sfinansowanie remontéw i
napraw, ktére obcigzajg cztonkdw Spdtdzielni lub witascicieli lokali niebedgcych cztonkami

Spotdzielni.

§5

1. Wysokos¢ odpiséw na fundusz remontowy od lokali mieszkalnych, uzytkowych oraz garazy
bedacych wtasnoscig lub w uzytkowaniu cztonkéw Spoétdzielni oraz oséb niebedacych jej
cztonkami uchwala Rada Nadzorcza na wniosek Zarzadu.

2. Rada Nadzorcza moze uchwali¢ utworzenie dodatkowych funduszy celowych oraz
dodatkowe stawki odpiséw na te fundusze celowe w celu sfinansowania planowanych
remontow konkretnych urzadzen lub instalacji, bedgcych na wyposazeniu niektdrych
budynkow (np. urzadzen dzwigowych).

3. Rada Nadzorcza na wniosek Zarzgdu moze uchwali¢ zréznicowanie odpiséw na fundusz dla
poszczegdlnych budynkdéw, zaleznie od wielkosSci poniesionych lub przewidywanych do
poniesienia naktadow.

4. Fundusz Remontowy zatwierdza Rada Nadzorcza Spétdzielni rdwnoczesnie z uchwaleniem
plandw rzeczowo-finansowych remontéw i konserwacji.

§6
Stawki odpisow przeznaczonych na remonty i konserwacje naliczane w ramach opfaty za
uzytkowanie lokali mieszkalnych, uzytkowych i garazy, winny uwzgledniac:
1. wielkos¢ faktycznych potrzeb w zakresie remontéw i konserwacji obiektéw i terendw
mieszkaniowych danej nieruchomosci,
2. saldo srodkéw zgromadzonych na funduszu remontowym oraz funduszach celowych dla
danej nieruchomosci na dzien pierwszego stycznia kazdego roku,
3. pokrycie finansowe wczesniej wykonanych remontdw.

§7

1. Srodkami funduszu remontowego dysponuje Zarzad, ktdry przeznacza je na remonty
zasobdw Spatdzielni zgodnie z rocznym planem rzeczowo-finansowym.

2. Srodki Funduszu gromadzone sa na wspélnym rachunku bankowym Spétdzielni a wptywy i
wydatki tych $rodkéw na remonty i konserwacje rozliczane sg na poszczegdlne
nieruchomaosci.

3. Za realizacje rocznego planu rzeczowo-finansowego, odpowiedzialny jest Zarzad
Spétdzielni, ktéry przedstawia Radzie Nadzorczej Spétdzielni sprawozdanie z wykonania
planu rzeczowo- finansowego remontow za rok ubiegty.

§8
1. Rozliczenie funduszu remontowego za dany rok sporzgdzane jest odrebnie dla kazdej
nieruchomosci (budynku) i obejmuje:
a) kwote wptywdw na fundusz remontowy, w tym otrzymanych optat naliczonych za
uzywanie lokali w danej nieruchomosci,
b) kwote wydatkdw poniesionych przez Spétdzielnie na remonty danej nieruchomosci,
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c) sposadb rozliczenia ewentualnej réznicy miedzy wielkoscig odpiséw i naktaddw.

2. Niewykorzystane w ciggu roku Srodki funduszu remontowego przechodza na rok nastepny.
W przypadku powstania niedoboru na funduszu remontowym, niedobdr ten powinien by¢
zréwnowazony wptywami w okresie nie dtuzszym niz 5 lat.

3. Informacje z wykorzystania funduszu remontowego Zarzad sktada kazdorazowo na
Walnym Zgromadzeniu.

§9

1. W przypadku:

a) podjecia przez witascicieli lokali na podstawie art. 24! ustawy o spétdzielniach
mieszkaniowych uchwaty, ze w zakresie ich praw i obowigzkéw oraz zarzadu
nieruchomoscig wspdlng bedg miaty zastosowane przepisy ustawy o wiasnosci lokali,
a takze

b) wyodrebnienia wtasnosci wszystkich lokali w okreslonym budynku lub budynkach
potozonych w obrebie danej nieruchomosci

Spotdzielnia przedstawi niezwtocznie rozliczenia z wszystkimi wiascicielami lokali tej

nieruchomosci zaewidencjonowanych wptywow i wydatkéw funduszu remontowego i

funduszéw celowych oraz pozostate naktady na remonty nieruchomosci.

2. Przez niezwloczne przedstawienie rozliczenie rozumie sie przedstawienie rozliczenia w
terminie 14 dni od zatwierdzenia sprawozdania finansowego przez Walne Zgromadzenie za
rok, w ktérym zaistniaty okolicznosci o ktérych mowa w ust.1.

3. Rozliczenie jest dokonywane na podstawie prowadzonej przez Spoétdzielnie ewidencji
funduszu remontowego.

4. Rozliczenie funduszu remontowego, w terminie o ktérym mowa w ust. 2, polega na zwrocie
wtascicielom lokali nadwyzki niewykorzystanego funduszu remontowego lub zadaniu od
witascicieli lokali zwrotu niedoboru funduszu remontowego w nieruchomosci, o ktérej
mowa w ust. 1.

5. Poza przypadkami wymienionymi w ust.1 witasciciele lokali nie sg uprawnieni do rozliczen
z tytutu funduszu remontowego dla poszczegdlnych nieruchomosci.

§10
Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.

Tekst jednolity Regulaminu funduszu remontowego Spodidzielni Mieszkaniowej "CEGIELKA" we
Wroctawiu, przyjety uchwatg Rady Nadzorczej nr 04/2026 z dnia 2026-02-16.

/
Sekretarz Rady Nadzorczej Przewodni?qey’ Ra@ﬁiz\orczej
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Magdalena Kilanowska — Bobkiewicz Jacek Ruminski
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Zatgcznik do uchwaty Rady Nadzorczej nr 03/2026 z dnia 2026-02-16
Tekst jednolity.

Regulamin
zlecania dostaw i ustug podmiotom zewnetrznym
w Spotdzielni Mieszkaniowej "CEGIELKA" we Wroctawiu

. Zasady ogdlne

81
Niniejszy Regulamin zlecania dostaw i ustug podmiotom zewnetrznym zwany jest dalej
Regulaminem i okresla zasady, tryb i forme zamawiania towardw, robét i ustug przez Spétdzielnie
Mieszkaniowa "CEGIELKA" zwang dalej Spétdzielnia.

§2
Zarzad Spétdzielni odpowiada za prawidtowe i zgodne 1z niniejszym Regulaminem
przeprowadzanie procesu zamawiania towardw, robét i ustug przez Spétdzielnie.

§3

1. Towary, ustugii roboty powinny by¢ zamawiane zgodnie z postanowieniami Regulaminu, jesli
ich szacunkowy koszt wynosi co najmniej 18.500,00 PLN netto (bez podatku VAT).

2. Zlecenie podmiotom zewnetrznym wykonania ustug i robét, ktérych realizacja nalezy do
obowigzkéw zatrudnionych w Spétdzielni pracownikéw lub ktére sg objete zakresem
obowigzujacej umowy z zewnetrznym przedsiebiorcg jest mozliwe jedynie na podstawie
uchwaty Zarzadu Spétdzielni, w ktdrej podane jest stosowne uzasadnienie.

3. Udzielenie zlecenia winno by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

4. W przypadkach zagrozenia zycia lub mienia Zarzad Spétdzielni ma prawo zlecenia wykonania
zamowienia z wyfgczeniem zasad okreslonych Regulaminem. O powyzszym Zarzad powinien
niezwtocznie poinformowac Rade Nadzorcza.

§4
1. Zamawianie towardw i ustug w Spétdzielni odbywa sie wedtug nastepujgcych procedur:
a) zamdwienie z wolnej reki:
dla towardw i ustug, ktérych szacunkowy koszt wynosi co najmniej 18.500,00 PLN
netto (bez podatku VAT) na zamdwienie,
b) zapytanie o cene:
dla towaréw i ustug, ktérych, szacunkowy koszt wynosi do 55.000,00 PLN netto (bez
podatku VAT) na zaméwienie,
c) negocjacje z zachowaniem konkurencji:
dla towaréw i ustug, ktérych szacunkowy koszt wynosi do 125.000,00 PLN netto (bez
podatku VAT) na zamoéwienie,
d) przetarg nieograniczony:
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dla towardw i ustug, ktorych szacunkowy koszt wynosi co najmniej 125.000,00 PLN
netto (bez podatku VAT) na zamdéwienie.
Wyboru typu procedury dokonuje Zarzad Spoétdzielni poprzez przyjecie stosownej uchwaty.

§5
Procedure wyboru dostawcy towardw, robét lub ustug przeprowadza Komisja, ktéra powoduje
Prezes Zarzadu. Komisja sktada sie z co najmniej trzech oséb sposréd Cztonkéw Zarzadu,
Cztonkdw Rady Nadzorczej i Pracownikéw Spétdzielni.
Do udziatu w pracach Komisji Zarzad Spétdzielni moze zaprosi¢ cztonka lub cztonkéw
Spétdzielni, ktérzy posiadajg wiedze szczegdlng, pomocng w wyborze najkorzystniejszej dla
Spétdzielni oferty.
W pracach komisji nie moga uczestniczy¢ osoby, ktére pozostajg z potencjalnym wykonawcg
w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktdéry moze rodzi¢ watpliwodci co do
bezstronnosci.
Kazdy z cztonkédw Komisji sktada oswiadczenie o nie pozostawaniu z ktérymkolwiek z
oferentow w stosunku prawnym lub faktycznym.
Na kazdym etapie postepowania Rada Nadzorcza moze oddelegowaé swojego przedstawiciela
do udziatu w pracach Komisji. Przedstawiciel Rady Nadzorczej ma prawo uczestniczyé w
procesie zamawiania towardw i ustug na kazdym etapie procedury bez prawa gtosu.
Rada Nadzorcza ma prawo do wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg
niniejszego Regulaminu.
Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane z zamawianiem
towardw i ustug, dostarczane sg potencjalnym dostawcom lub wykonawcom na réwnych
zasadach.
Z przeprowadzenia procedur okreslonych w §4 Komisja sporzadza w formie pisemnej
protokoty zawierajace rekomendacje dla Zarzgdu Spoétdzielni.
Wszelkie dokumenty zwigzane z zamawianiem towardow i ustug, Spoétdzielnia przechowuje
przez okres co najmniej 6 lat od zakonczenia postepowania.

Postepowanie w trybie zamdéwienia z wolnej reki
§6
Zamowienie z wolnej reki jest procedurg udzielania zaméwienia, w ktdrej Zarzad Spétdzielni
udziela zaméwienia po rokowaniach z tylko jednym dostawca lub wykonawca.
Zamdowienie z wolnej reki przeprowadza sie wtedy, kiedy:
- roboty, ustugi lub dostawy chronione sg patentem; lub
- gdy z innych przyczyn mogg by¢ wykonane tylko przez jednego wykonawce; lub
- wskutek zaistniatych okolicznosci konieczne jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia.

§7
Zapytanie ofertowe zawierajgce miedzy innymi informacje charakterze i wielkosci
oczekiwanych $wiadczenn oraz o spodziewanym terminie realizacji Komisja wysyta do
wskazanego w uchwale Zarzadu Spétdzielni oferenta.
Po otrzymaniu oferty Komisja zaprasza oferenta na negocjacje.
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Po przeprowadzeniu negocjacji Komisja sporzadza protokét zawierajgcy nastepujace
informacje:

a) trescé zapytania,

b) nazwe firmy,

c) oferowang cene i terminy realizacji,

d) informacje o waznosci oferty,

e) ocene wiarygodnosci oferty,

f) inne wazne informacje,

g) rekomendacje dla Zarzadu Spétdzielni wraz z uzasadnieniem.

Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej
strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

Postepowanie w trybie zapytania o cene

88
Zapytanie o ceng jest trybem udzielania zamoéwienia na zakup robét, towaréw lub ustug, w
ktérym Komisja wystepuje z zapytaniem o cene do co najmniej trzech firm oferujacych dany
towar lub ustuge. Lista potencjalnych oferentéw jest zatwierdzana poprzez przyjecie uchwaty
przez Zarzad Spétdzielni.
W zapytaniu o cene umieszcza sie miedzy innymi informacje charakterze i wielkodci
oczekiwanych $wiadczen oraz o spodziewanym terminie realizacji zamdwienia.
Po przeprowadzeniu oceny ofert Komisja sporzadza protokdt zawierajgcy nastepujace
informacje:
a) trescé zapytania,
b) nazwy firm, do ktérych wystosowano zapytanie,
c) oferowane przez poszczegdlne firmy ceny i terminy realizacji,
d) inne wazne informacje,
e) rekomendacje dla Zarzgdu Spétdzielni wraz z uzasadnieniem.

§9

O wynikach postgpowania Zarzad Spoétdzielni zawiadamia wszystkie podmioty biorace udziat w
postepowaniu.

IV. Postepowanie w trybie negocjacji z zachowaniem konkurencji.

1.

§10
Komisja informuje o zamiarze przeprowadzenia zamdwienia w trybie negocjacji z
zachowaniem konkurencji wysytajac zaproszenie do sktadania ofert do co najmniej czterech
oferentéw okreslonych w przyjetej przez Zarzad Spétdzielni uchwale.
Na podstawie decyzji Zarzadu Spétdzielni liczba oferentéw moze zostaé zmniejszona do dwéch
podmiotdéw.
Po otrzymaniu wstepnych ofert Komisja przeprowadza ich ocene. Z oceny wstepnych ofert
Komisja sporzadza protokét zawierajacy nastepujgce informacje:
a) tresc¢ zapytania,
b) nazwy firm, do ktérych wystosowano zapytanie,
c) oferowane przez poszczegdlne firmy ceny i terminy realizacji,
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d) ocene wiarygodnosci oferentéw,
e) inne wazne informacje,
f) rekomendacje dla Zarzadu Spétdzielni wraz z uzasadnieniem.
4. Po przeprowadzeniu oceny ztozonych ofert Komisja proponuje do dalszych negocjacji co
najmniej dwéch oferentow.
5. Wybdr oferentéw do dalszych negocjacji jest zatwierdzany przez Zarzad Spétdzielni.
6. Komisja informuje o wynikach oceny ofert wszystkie podmioty biorgce udziat w postepowaniu.

§11
1. Komisja moze zgdac w zaproszeniu do sktadania ofert udokumentowania przez oferentéw ich
wiarygodnosci technicznej i finansowe;j.
2. Wiarygodnos$c techniczng nalezy oceni¢ na podstawie:
a) wykazu zrealizowanych w ciggu ostatnich trzech lat zamdwien i uzyskanych referencji,
b) opiséw oferowanych towardw i technologii.
3. Wiarygodno$c finansowg ocenia sie na podstawie:
a) dokumentéw potwierdzajgcych wysoko$¢ obrotéw oraz rentownosé¢ prowadzonej
dziatalnosci,
b) zaswiadczen potwierdzajgcych niezaleganie z optacaniem podatkéw oraz zobowigzan na
ubezpieczenia zdrowotne i socjalne.

§12
1. W zaproszeniu do sktadania ofert ostatecznych Komisja okresla szczegdtowo zakres swiadczen
bedacych przedmiotem postepowania. Komisja moze na podstawie oceny ofert wstepnych
zmodyfikowac tres¢ zapytania ofertowego.
2. W dokumentach przetargowych Komisja powinna zastrzec jak najkorzystniejsze dla Spétdzielni
warunki realizacji, w szczegdlnosci:
a) prawo do uniewaznienia przetargu bez podawania przyczyny,
b) prawo do odrzucenia oferty z przyczyn formalnych, np. jesli oferta wptyneta po terminie
skfadania ofert lub stwierdzono niekompletnos¢ oferty,
c) opis sposobu ztozenia dokumentéw uniemozliwiajgcego przypadkowe otwarcie ofert.
3. Ponadto w zapytaniu ofertowym nalezy okreslic:
a) ewentualne zastrzezenia, co do mozliwosci rozszerzenia lub ograniczenia zamédwienia,
b) pozadany lub wymagany termin realizacji zamdwienia,
c) procedure uzyskiwania informacji o przedmiocie zamdwienia i niezbednych dokumentach,
d) miejsce i termin sktadani ofert,
e) miejsce i termin otwarcia ofert, jezeli przewidziane jest publiczne otwarcie ofert,
f) termin zwigzania oferta,
g) inne dane wynikajgce ze specyfiki zamdéwienia.
4. Okreslony przez komisje termin sktadania ofert powinien gwarantowac oferentom mozliwosé
przygotowania rzetelnej oferty.

§13

Oferta powinna zawierac:
1. nazwe przedsiebiorstwa, adres siedziby, informacje rejestrowe,
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okreélenie przedmiotu oferty,

oswiadczenie, ze oferent akceptuje w catosci warunki zaméwienia,

os$wiadczenie o terminie zwigzania ofertg,

cene za realizacje robot, dostawy lub ustugi,

oswiadczenie oferentéw wnoszacych wspdélng oferte, Ze ich zobowigzania sg solidarne,
oswiadczenie, ze oferent zobowiazuje sie w wypadku wyboru jego oferty do zawarcia umowy
w terminie wskazanym przez Spétdzielnie,

dokumenty pozwalajgce stwierdzi¢ wiarygodnos¢ oferenta zgodnie z warunkami zapytania
ofertowego,

inne informacje wynikajace z zaproszenia do sktadania ofert,

wykaz zatgcznikéw do oferty.

§14
Tylko Komisja ma prawo otworzy¢ oferty. Otwarcie ofert nastepuje zawsze po terminie
sktadania ofert. Sktadane oferty pozostajg zamkniete do czasu rozpoczecia prac komisji.
Informacje wynikajace z ofert maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody
drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z przetargiem.
Po analizie ztozonych ofert Komisja wyznacza kazdemu oferentowi, ktdry ztozyt wazng oferte
termin spotkania negocjacyjnego.
Termin zakonczenia negocjacji z zachowaniem konkurencji i wybranie najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznienie przetargu powinno nastgpi¢ w ciggu 21 dni od daty ostatecznego terminu
sktadania ofert.

§15
Komisja przeprowadza negocjacje z oferentami, pod wzgledem formalnym i merytorycznym.
Oferentom przystuguje prawo do modyfikacji ztozonej oferty.
Z przebiegu negocjacji sporzadzany jest protokét okreslajacy ewentualne modyfikacje ztozonej
oferty.

§16

Po przeprowadzeniu negocjacji z oferentami, ktérzy ztozyli ostateczne oferty Komisja sporzadza
protokdt zawierajacy nastepujgce informacije:

a) tresc¢ zapytania,

b) nazwy firm, do ktére ztozyty oferty,

c) oferowane przez poszczegélne firmy ceny i terminy realizacji,
d) informacje o waznosci poszczegdlnych ofert ostatecznych,

e) ocene wiarygodnosci oferentéw,

f) inne wazne informacje,

g) rekomendacje dla Zarzadu Spoétdzielni wraz z uzasadnieniem.

§17

O wynikach negocjacji Zarzad Spoétdzielni zawiadamia wszystkie podmioty biorgce udziat w
negocjacjach.
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V. Warunki zamdéwienia w trybie przetargu nieograniczonego
§18
1. W przetargu nieograniczanym mogga wzig¢ udziat wszyscy dostawcy lub wykonawcy, ktérzy
ztozg oferty zgodnie z opublikowanym zaproszeniem.
2. Zarzad Spoétdzielni moze odstgpi¢ od trybu przetargu nieograniczonego i zastosowac inng
procedure okreslong w niniejszym Regulaminie, z zastrzezeniem ust.4, jezeli:
a) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia, ktérego wczesniej nie mozna bylo
przewidzie¢, lub
b) potencjalny dostawca lub wykonawca dziata na zasadzie wytgcznosci i nie ma na rynku
konkurenta, lub
c) weczesniejsze postepowanie dotyczace dostaw lub ustug zakoriczyto sig bez rozstrzygnigcia
z uwagi na brak oferentoéw, lub
d) wystepujg inne istotne powody wskazane przez Zarzad Spétdzielni.
3. Warunkiem koniecznym dla odstgpienia od przeprowadzenia procedury w trybie przetargu
nieograniczonego jest wyrazenie zgody przez Rade Nadzorczg na pisemny wniosek Zarzadu
Spétdzielni przedstawiajacy sprawe.

§19
1. W zaproszeniu do sktadania ofert Komisja okresla szczegdtowo zakres $wiadczen bedacych
przedmiotem postepowania.
2. W dokumentach przetargowych Komisja powinna zastrzec jak najkorzystniejsze dla Spétdzielni
warunki realizacji, w szczegdlnosci:
a) prawo do uniewaznienia przetargu bez podawania przyczyny,
b) prawo do odrzucenia oferty z przyczyn formalnych, np. jesli oferta wptyneta po terminie
sktadania ofert lub stwierdzono niekompletnos¢ oferty,
c) opis sposobu ztozenia dokumentéw uniemozliwiajgcego przypadkowe otwarcie ofert.
3. Ponadto w zapytaniu ofertowym nalezy okreslic:
a) ewentualne zastrzezenia, co do mozliwosci rozszerzenia lub ograniczenia zaméwienia,
b) pozadany lub wymagany termin realizacji zamowienia,
c) opis sposobu przygotowania ofert,
d) wzdr umowy na realizacje zamdwienia przyznanego w trybie przetargu nieograniczonego,
e) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
f) informacje o dokumentach jakie majg dostarczy¢ uczestnicy przetargu w celu
potwierdzenia spetnienia warunkdw okresdlonych w zapytaniu,
g) wymodg ztozenia przez oferentéw sktadajacych wspdlng oferte, ich zobowigzania sa
solidarne,
h) opis kryteridw, wedtug ktérych beda oceniane oferty,
i) procedure uzyskiwania informacji o przedmiocie zaméwienia i niezbednych dokumentach,
w tym nazwiska oséb upowaznionych do porozumiewania sie z oferentami,
j) miejsce i termin sktadani ofert,
k) miejsce i termin otwarcia ofert, jezeli przewidziane jest publiczne otwarcie ofert,
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I) termin zwigzania ofertg,

m) wymagania odnosnie wadium,

n) opis sposobu oceny ofert,

o) inne dane wynikajace ze specyfiki zamdwienia.

Zaproszenie do udziatu w przetargu nieograniczonym jest ogtaszane poprzez opublikowanie

informacji o zamiarze przeprowadzenia przetargu w nastepujacy sposéb:

a) zamieszczenie ogtoszenia na stronie internetowe]j Spétdzielni - warunek konieczny,

b) wywieszenie informacji o przetargu na tablicach ogloszen budynkéw nalezgcych do
Spadtdzielni, ktérych dotyczy postepowanie - warunek konieczny,

c) poinformowanie podmiotow, ktére wedtug Zarzadu Spoétdzielni gwarantujg poprawng
realizacje zamdwienia,

d) inne sposoby, ktére Komisja uzna za efektywne, np. ogtoszenie w prasie lokalnej, na
portalach branzowych itp.

Okreslony przez Komisje termin sktadania ofert powinien gwarantowa¢ oferentom mozliwos¢

przygotowania rzetelnej oferty i wynosi¢ co najmniej 21 dni od daty opublikowania

zaproszenia.

§20

Przetarg nieograniczony przeprowadza sie w dwdch etapach:

1.
2.

cze$¢ jawna, jezeli zostato okreslone to w zaproszeniu do skfadania ofert,
czes$¢ niejawna.

§21
W czesci jawnej, w ktdrej] moga uczestniczyé oferenci, Komisja otwiera oferty w miejscu i
terminie podanym w ogfoszeniu o przetargu. Po otwarciu ofert podaje sie dane identyfikujgce
oferenta (firme) oraz adres (siedzibe) przedsiebiorcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze
nastepujace informacje o oferowanych warunkach realizacji zaméwienia:
a) oferowana cena,
b) termin realizacji,
c) warunki gwarancji i rekojmi,
d) warunki ptatnosci.
Z przebiegu czesci jawnej Komisja sporzadza sie protokdt, ktéry powinien zawiera
wymienione w pkt. 1 informacje.

§22
W czesci niejawnej, w ktdérej biorg udziat tylko cztonkowie Komisji, komisja przetargowa
dokonuje oceny ofert na podstawie okreslonych w zaproszeniu kryteriéw.
Po przeprowadzeniu oceny ofert Komisja sporzadza protokét zawierajagcy nastepujace
informacje:
a) tresc zapytania,
b) nazwy firm, do ktére ztozyly oferty,
c) oferowane przez poszczegdlne firmy ceny, terminy realizacji oraz warunki gwarancji,
d) informacje o waznosci poszczegdlnych ofert ostatecznych,
e) ocene wiarygodnosci oferentdw,
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f) uzyskana ocene oferty na podstawie okreslonych w zaproszeniu kryteridw,
g) inne wazne informacje,
h) rekomendacje dla Zarzadu Spoétdzielni wraz z uzasadnieniem.

§23

O wynikach postepowania Zarzad Spétdzielni zawiadamia wszystkie podmioty biorgce udziat
W postepowaniu.

Wybranemu oferentowi wraz z informacjg o przyznaniu zamdwienia podaje sie termin
zawarcia umowy.

W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego oferenta Zarzad Spétdzielni moze
przyzna¢ zaméwienie podmiotowi, ktéry uzyskat najwyiszg ocene spos$rdd pozostatych
oferentéw lub uniewazni¢ postepowanie.

VI. Postanowienia koncowe

§24

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego
oraz innych ustaw.

§25

Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.

Tekst jednolity Regulaminu zlecania dostaw i ustug podmiotom zewnetrznym w Spdtdzielni
Mieszkaniowej "CEGIELKA" we Wroctawiu, przyjety uchwatg Rady Nadzorczej nr 03/2026 z dnia 2026-02-
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